
 

 

MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE, DELL’ UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

 “Istituto Comprensivo Garibaldi ” 
SCUOLA INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI 1° GRADO 

Via Mola di Santa Maria snc .  04022 FONDI (LT) Tel. 0771531509 fax 0771531738 

Codice Fiscale 90056220594 Codice Meccanografico LTIC85200d 
email: ltic85200d@istruzione.it pec: ltic85200d@pec.istruzione.it 

 

 
 
 

 
AI SIGG. DOCENTI 

 

 

 

OGGETTO: Verifica compilazione registro di classe 

Da un controllo effettuato in questi primi giorni dell’anno scolastico è emerso che alcuni 

registri di classe sono incompleti, in particolare mancano ancora le firme di alcuni docenti.  

L’appello e la firma del docente sono di estrema importanza, perché da esse dipendono 

il calcolo delle assenze degli alunni e delle ore di lezione effettuate, utili per la validazione 

dell’anno scolastico e per lo scrutinio finale. Si invitano pertanto tutti i docenti a controllare i 

registri delle proprie classi e a provvedere ad eventuali mancanze o a correggere eventuali errori. 

Si segnalano di seguito quali sono le operazione obbligatorie e indifferibili da espletare 

sul registro elettronico all’inizio della prima ora, ricordando di non firmare prima dell’inizio 

della propria lezione e di fare attenzione all’ora corrispondente: 

• Fare l’appello e segnare gli assenti  

• Giustificare le assenze dei giorni precedenti  

• Segnare eventuali ritardi brevi  

• Apporre la propria firma 

• Registrare le lezioni quotidiane svolte, i voti relativi alle verifiche scritte e orali, i 

compiti assegnati, tutte le annotazioni di rilievo riguardanti l'attività didattica, il 

comportamento degli alunni e gli eventuali provvedimenti disciplinari; 

 
Si precisa che il registro di classe è un atto pubblico, posto in essere dal docente 

nell’esercizio della sua pubblica funzione, destinato a fornire la prova inconfutabile di fatti 

giuridicamente rilevanti, tanto che la mancata attestazione delle assenze, della apposizione della 

firma o delle quotidiane annotazioni, potrebbe integrare il reato di "falso in atto pubblico". 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Maurizio Trani  

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

 dell'art, 3, comma 2 del Decreto legislativo n.39/93 
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